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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
Regional Noroccidente

MEMORANDO 004-2015-DRNROCC

Medellin, 26 de Enero de 2015

PARA: Gerentes de Hospitales
DE: Director Regional Noroccidente
ASUNTO: Requisitos para la recepcion de casos en el Laboratorio de Toxicologia del Instituto

Nacional de Medicana Legal y Ciencias Forenses.
Cordial saludo,

Con el fin de mejorar la oportunidad de los servicios prestados por el Laboratorio de Toxicologia, se hace
necesario redefinir y ajustar los procesos intemos incluyendo los requisitos para la admision de casos, teniendo
en cuenta la reglamentacion vigente, las direcirices de calidad institucional y los recursos con que cuenta la
Regional actualmente. Por tal razon, se les informa lo siguiente:

= A partir del 01 de Febrero del 2015 el horario de atencion para la recepcion de muestras en el Laboratorio de
Toxicologia del Instituto Naconal de Medicina Legal y Ciencias Forenses sera en jormmada continua de 10:30 am a
4 pm.

= La remision de muestiras debe hacerse en el mes de su recoleccion, en caso de requerirse para aquelias que
lleven mas de un mes, se debera justificar su procesamiento ante la Direccion Regional Noroccidente para su
aceptacion.

= Los casos deben llegar con la mfon'nacuon requerida para su abordaje analitico; es decir, con la descripcion
detallada de los hechos: (Qué ocurmio. como ocumio, donde, si hubo © no atencién hospitalaria, medicamentos
suministrados. tiempo de hospitalizacon, si hubo consumo de alguna sustancia toxica y si existe o no algun
elemento no biocldgico relacionado con la muerte o intoxicacon para estudio) esta informacion se debe relacionar
en el oficio de solicitud del hospital, elaborando un resumen de la informacion consignada en el informe de
necropsia, historia clinica o valoracion medico legal o de |la informadon aportada por familiares o autoridad
competente, segun el caso, que permita orientar los analisis. De no realizar e resumen se puede adjuntar la
documentacion en donde se encuentra consignada dicha informacion. Sin esta informacion no se recibira el
caso.

= No se recibiran muestras de Unidades basicas de Medicina Legal gue sirvan como intermediarios a los
hospitales cercanos, ya que son estos los que deben enviarias directamente a |la sede de Medellin del Instituto
Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, con un fransportador que se responsabilice de su entrega y
devolucion en caso de ser necesario.

- Adjunto recibira informacion adicional en cuanto a los procesos de Cadena de Custodia y a las muestras a
tomar para estudios toxicologicos.

Esperamos su colaboracion, cualquier informacion adicional puede comunicarse al nimero 4548230 Ext 2114,
2119 0 2108.

Atentamente,

WAL T\ v 2

QUEBIN FABIAN MEJIA MUNOZ
Director Regional Noroccidente

“Servicio forense para una Colombia diversa y en paz™
Carera 65 N° 80-325. &WUMQMMLE co Conmutador 454 82 30. opcion 1. Ext_ 2164

Medellin-Colombia www medicinalesal sov.co
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
Regional Noroccidente

MEMORANDO 001-2014-DRNROCC -

Medellin, O3 de enero de 2014

PARA: Directores Seccionales y unidades basicas
DE: Director Regional Noroccidente
ASUNTO: Radicacion evidencias SAILFO

Cordial saludo.

Teniendo en cuenta que desde el 15 de mayo de 2012 se inicié el uso del
aplicativo SAILFO para todos los laboratorios forenses del instituto y las
dependencias asociadas a ellos a través del intercambio de informaciéon forense,
que la creacidtn de casos en el SAILFO debe ser hecha por quien genera la
evidencia, en caso de que sea funcionario del instituto y que en las Seccionales y
Unidades Basicas de la Regional se cuenta con la infraestructura y se ha dado la
capacitacion para el uso del aplicativo, les comunico que a partir del 7 de enero de
2014, sdlo se recibiran en esta Regional las muestras remitidas por ustedes que
hayan sido previamente creadas en el aplicativo del asunto.

Adicionalmente se solicita reajustar la frecuencia de envio, con el fin de no
acumular las muestras en sus dependencias y lograr una mejor distribucion del
trabajo en los laboratorios.

Para que sirva de apoyo, se anexa el procedimiento para la creaciéon y el envio
desde unidad basica por mensajero no institucional, asi mismo en caso de
requerirlo, pueden solicitar apoyo a la oficina de Sistemas de la Regional quienes
estan dispuestos a asistirlos por conexion remota o telefonicamente.

Atentamente,

WAL Ty v ™

QUEBIN FABIAN MEJIiA MUNOZ
Director Regional Noroccidente

Proyecto: Ofelia Calle . Grupo = de Ci

3" Congreso Internacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, 17° Congreso Nacional de Medicina Legal y Ciencias
Forenses y 16° Reuniéon Anual Iberoamericana de AICEF
Cien afios de e Legal y Cie Forenses: la historia. el hoy y hacia el mafiana
Bogota, Colombia. 15 a 19 de septiembre de 2014
Carrera 65 N° 80-325"
Telefax: 441 22 62 Conmutador 454 82 30 Ext. 4061 - 4323. Medellin-Colombia www. QOV.CO
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CADENA DE CUSTODIA

“‘La cadena de custodia es un procedimiento establecido por la
normatividad juridica, que tiene el proposito de garantizar la
Integridad, conservacion e inalterabilidad de elementos materiales de
prueba a fin de analizar y obtener, por parte de los expertos, técnicos o
cientificos, un concepto pericial”.

MANUAL DE CADENA DE CUSTODIA

Esta dirigido a los servidores publicos y particulares que tengan
contacto con los EMP, Involucrados en el aseguramiento vy
conservacion de las caracteristicas originales y registro de las
modificaciones que sufran dichos elementos, desde su recoleccion
hasta su disposicion final, identificando al responsable en cada paso

por el que transitagu
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CADENA DE CUSTODIA

C.P.P LEY 906 de 2004, capitulo V "CADENA DE CUSTODIA" Art. 255.
Responsabilidad. “...Los particulares que por razones de su trabajo o por el
cumplimiento de las funciones propias de su cargo, en especial el personal
de los servicios de salud que entren en contacto con los EMP/EF, son
responsables por su recoleccion, preservacion y entrega a la autoridad
correspondiente...".

El manual de cadena de custodia en el numeral 7.4 FGN-CC-EEMPAT:
ENVIO DE LOS ELEMENTOS MATERIA DE PRUEBA O EVIDENCIAS AL
ALMACEN TRANSITORIO.

7.4.3 Aspectos Relevantes:

NOTA: De todas maneras el almacenamiento transitorio del EMP o EF no
podra exceder a las 48 horas siguientes a la practica de la diligencia donde
se recolectd o al dia habil siguiente de haberse cumplido este término,
salvo que no se haya superado la fuerza mayor o caso fortuito, en cuyo
caso una vez superada tal circunstancia se trasladara de LI o
iInmediata.
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LAS SOLICITUDES ENVIADAS A NUESTROS
LABORATORIOS DEBEN CUMPLIR CON LOS
SIGUIENTES PARAMETROS:

1. Oficio generado por autoridad competente
dirigido a Medicina Legal.

Todo EMP/EF allegado a esta recepcion debe traer
una solicitud de analisis ajustada al protocolo de
servicios del INML Y CF, emitida por una autoridad
competente donde se identifique claramente
(nombre, cargo, teléfonos, e-mail, Entidad a la que
pertenece, NUNC, Rad., del caso asi como la
persona en referencia).




Son autoridades competentes: (Fiscalia
General de a Nacion, CTlI, Policia Nacional
de Colombia, transito y transporte,
Inspectores de policia, personeros
municipales, Gobernadores, Alcaldes de
acuerdo a sus funciones) médicos INML Y
CF y del Servicio Social Obligatorio que
en sus actuaciones medico legales
requieran de nuestros servicios, jueces de
la Republica de Colmbia, tribunales,
Comisarias de Familia. ICBF, Defensoria
del Pueblo, FFMM, Aeronautica Civil y las
gue por disposicion legal se determinen.

==




LAS SOLICITUDES ENVIADAS A NUESTROS
LABORATORIOS DEBEN CUMPLIR CON LOS
SIGUIENTES PARAMETROS:

2. Cada solicitud debe estar identificada con el
NUmero Unico de Noticia Criminal (NUNC o SPOA),
excepto en los casos de Ley 600, Comisarias de

Familia, Justicia Administrativa, Juzgados de Familia,
Juzgados Civiles, ICBF y Procesos disciplinarios.




LAS SOLICITUDES ENVIADAS A NUESTROS
LABORATORIOS DEBEN CUMPLIR CON LOS
SIGUIENTES PARAMETROS:

3. Para los casos que llegan de Hospitales, deben
tener copia del formato de solicitud de analisis (FPJ-
12) emitido por la autoridad judicial, Protocolo de
Necropsia o resumen de los hechos que le permita
al perito la orientacion del analisis.

4. Para los casos de Clinica Forense, deben tener
solicitud de analisis, Informe médico-legal, resumen
de los hechos y consentimiento informado de la
persona examinada.




TENGA EN CUENTA

- El laboratorio de quimica esta compuesto por tres areas:

(toxicologia, alcoholemia y estupefacientes). Las muestras no

son compartidas entre laboratorios para analisis, por lo
anterior la solicitud de analisis debe hacerse al laboratorio de
toxicologia pero especificando el tipo de analisis (drogas de abuso,
DSNC, organo fosforados, alcohol, etc.), adjuntando la documentacion
y formatos requeridos.

AL Sr. Juan Pérez le tomaron 3 muestras asi:

TTG - sangre Alcoholemia _ ~ Solicitud analisis, FPJ 12, Cadena

de custodia

F

TTG — sangre
FPTA - Orina } DSNC Solicitud de analisis, FPJ 12, custodia.

==
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TENGA EN CUENTA

« La toma de sangre liquida debe hacerse en tubos
vacutainer tapa gris para cualguiera de los casos, estos
recipientes contienen anticoagulante (oxalato de
potasio) y preservantes (Fluoruro de sodio). Este tipo de
EMP/EF caduca a los tres afnos de haberse recolectado.

« Siempre conservar la cadena de frio de los EMP/EF.
P ==
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TENGA EN CUENTA

« Los EMP/EF de origen no biologicos (proyectiles,
prendas entre otros) recolectados en el procedimiento
de NC, deben ser _entregados al PJ y este sera el
encargado de enviarlos al laboratorio.

T ‘
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« Si NO cuenta con muestra de orina puede extraer la
vejiga completa conservarla congelada sin formol y
enviarla para busqueda de drogas de abuso de acuerdo
al contexto del caso

SR ° o
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DEFINICIONES

3.9 Empaque: Cualquier recipiente 0 envoltura que contenga algun producto de consumo para su
entrega o exhibicion a los consumidores’. Para la aplicacion esta guia se debe entender como
empaque cualquier recipiente o envoltura que contiene una muestra biologica:

310 Tipos de Empaques:”

o Empaque primario; recipiente 0 envase dentro del cual se coloca directamente el producto a ser
transportado.

o Empaque secundario: recipiente dentro del cual se coloca el envase primario que contiene €l
producto a ser fransportado

o Empaque externo: empaques rigidos de madera, carton, plastico o cualquier combinacion de
éstos deberan brindar la suficiente proteccion al producto, de manera que se garantice la
manipulacion, transporte, y conservacion de los productos a ser transportacos.

==
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RECURSOS

6.1.1 Insumos para el empaque de las muestras:

Roétulos.

Cajas.

Empaques diversos (cajas de carton, neveras de icopor, etc.).
Cinta de seguridad

Marcadores.

Bolsas de hielo




CRITERIOS DE DEVOLUCION APLICADOS POR
LA RECEPCION DE LOS LABORATORIOS
FORENSES




NUNC: No. Empaque SAILFO:

@ INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES REGIONAL NOROCCIDENTE
L FORMATO PARA ADMISION DE CASOS EN LOS LABORATORIOS DEL GRCF

Mo. Caso SAILFO:

EVALCUACION POR LA RECEPCION

NO

¢ Tiene oficio petitorio?

¢ La solicitud esta dirigida al Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses?

¢ La solicitud es remifida por funcionario o entidad competente y esta daramente identificado: nombre, cargoy
entidad ?

¢ La solicitud tiene Numero Unico de Noticia Criminal y esfa diligenciado comectamente (excepio casos de Ley 600,
Justicia Penal Militar, Casos de Infancia y adolescencia, Justicia Administrativa y actos urgentes de clinica forense
en el area metrolpolitana)?

¢ El oficio especifica claramente el tipo de estudio solicitado yfo area a la que se le solicita?

¢ El estudio solicitado esta dentro del portafolio de senvicios del Instituto?

¢ Existen todos los registros de Cadena de Custodia: Rotulo y Registro de Confinuidad?

i 5e especifica claramente el origen de los EMP, a quien(es) pertenece(n)?

o | co| | | |

i Se observa alguna alteracion del embalaje en el que vienen los EMP/EF?
¢ L0s reqisiros de Cadena de Cusiodia (Rofulo, y Regisiro de Continuidad) estan delidamente diligenciados, sin

tachaduras yfo enmendaduras 7

—

¢La informacion de los registros de cadena de custodia es concordante? (Oficio petitorio, solicitud de analisis,
registro de cadena de custodia y rotulos).

ADMITIDO: NO ADMITIDD:

EVALUADD POR: FIRMA FECHA:

==
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EVALUACION POR EL ADMINISTRADOR DE CASDS

sl

NO

12| El analisis o informe técnico es pertinente yio conducente?

13| El lahoratorio esta en capacidad técnica y operativa de responder la solicitud?

14| El caso esta suficientemente identificado? (nombres de los involucrados)

15| ;. Los elementos de prueba (EMP), remitidos son suficientes para realizar el analisis?

& Existe informacion gue permita contextualizar el caso? (resumen de los hechos, reconocimiento medico legal,
16| protocolo de necropsia etc.)

17| ;. 5e tomaron registros de identidad? Huellas dactilares, fotografias? (vivos)

18| Se tiene autorizacion de toma de muesira yo consentimiento debidamente diligenciado?

19| ;. 5e realizaron analisis previos sobre los (EMP)

20| i La informacidn escrita anexada con |a solicitud es legible independiente que sea fotocopia, copia u original?

A1) 458 cuenta con muestra de referenclia’

LOS EMP/EF REQUIEREN ANALISIS POR OTROS LABORATORIOS

ANTES SIMULTANEAMENTE] | DESPUES

CRITERIOS DE PRIORIDAD

22| Terminos por tutela, derecho de peticion, audiencia proxima

23| Infancia y Adolescencia

24| Connotacion Macional social

25| Persona detenida . indiciada

26| Inminente salida del pais

27 |Menor con medida de proteccion

28| Otro (eual):

RUTINA: ] PRIORITARIO:| |

ADMITIDO: ADMITIDOD CON CONDICION: NO ADMITIDO:

OBSERVACIONES:

EVALUADO POR: FECHA: FIRMA:

D>~
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DEVOLUCION O ACEPTACION POR
ADMINISTRACION DE CASOS POR CADA
LABORATORIO

Los Laboratorios de Quimica, Fisica, Balistica y
Genética, cuentan con un respectivo Administrador
de Casos, estos son los encargados de la revision
tecnica, de cada caso.

Si el caso es aceptado debe anexarle el formato de
Administracion de Casos de I|la Regional
debidamente firmado. Si es rechazado, se hace un
oficio de devolucion del EMP-EF explicando el
motivo por el cual no sera analizado.




FORMATOS
UTILIZADOS
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Sabaneta, 30 de septiembre de 2013

Sefores
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
Seccional Antioquia

envio muestra de sangre en TTG para analisis de
alcoholemia, perteneciente a Victor Cuervo (puede
| anexar contexto del caso).
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ey el " - USO EXCLUSIVO POLICIA JUDICIAL
EE INSTITUTO NACIONAL DE " s
'{ll'l MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES REGIONAL NOROCCIDENTE FORMATO PARA LA i } : TARELERIRT™ [ B
s : ADMINISTRACION DE CASOS DEL LABORATORIO DE TOXICOLOGIA FLETTT ‘ [vbldylo{ﬂ' IO_(XWLIMG {Z b:k I&' *" -
Nomb:s:;:lOcclsoopersonae Refe \f +0b log 1 brol2 00, e s o e ‘ _ - :
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A eo o INSPECCION CADAVER —#P)- : B
EVALUACION POR LA RECEPCION \II - | N P m-—‘.. Pule Aaord - " i
01_ [Tiene Oficio Petitorio ? - . . -~ SR oy e Fow .oy 7 Thome
02 |La solmftud esta dnvglda a Medicina Legal? 3 Departamento I A '),07.,, M ‘W ] ﬂrv v I 'l)’/l)/l‘ I ﬁa 6
La solicitud es remitida por funcionario o entidad competente y esta claramente identificado: nombre, = Y — ;
03 |cargoy entidad ? L DESTINO DEL INFORME: e
La solicitud tiene Numero Unico de Noticia Criminal y est4 dili casos de | e
Ley 600, Justicia Penal Militar, Casos de Infancia y adols ia, Justicia Admini: iva y actos < ! p /
04 |de clinica forense en el area metrolpolitana) —— ?1‘4/(!_ _ol 1
05 _|El Oficio especi | el tipo de estudio solici y/o érea a la que se solicita la peticién. ? (=5 =
06 _|El estudio solicitado gsta dentro del portafolio de‘servicios ? ; = S1Jsn "4'“".” ? dol dia_25 (| 25r) od mes Oe
Existen todos los registros de Cadena de Custodia: Rétulo y Registro de Continuidad, ? (Cada Rétulo 1 (v de los
07 _|debe tener Registro de Continuidad)
08

Gl10 prtlamiin -
iados, sin tachaduras y/o ?

La informacién de los registros de Cadena de Custodia es ¢
10 [analisis, Registro de Cadena de Custodia y Rétulos).

En IL._3phoces )
Gedosmi 1) (1)) de wdad con & 213 y 214 del
a informacion de 10s registros existentes es verficable 7 Codgo ~ de Penal,  los _ suscritos de Polids  Judic
mmaﬁ%ﬂmmm
09 |dili ?

oncordante ? (Oficio petitorio, solicitud de

jo 13 coondnactn de Cargo
ADMITIDO RECHAZADO ::m como apaeco # po do su fema, so iasiadaron ol lugar ubicado en
EVALUADO POR: e \JWEG AT FIRMA FECHA: 24-ene-1
CLASIFICACION POR LA ADMINISTRACION DE CASOS N@ con o fin de efectuar inspeccion Wonica ol Luger de los Hechos y il caddver
11_|Se especifica claramente el tipo de estudio solicitado y el objetivo de dicha Solicitud?
12 analisis o informe t&cnico es pertinente y/o oondm% 1 INFORMACION GENERAL l
13_|ElTaboratorio esta en ca acﬂad t&cnica y operativa de responder [a solichud? < 1. Zona ’ﬂ. Banio
14 |Los elementos de prueba (EMP), remitidos son suficientes para realizar el andlisis solicitado? ] 2 5 %/ Ovos
15 _|Existe informacion que permita contextualizar el caso? ( de los hechos, reconocimiento mm‘.' 3 Ty -
16 _|Se tomaron registros de identidad? Huellas dactilares, fotografias? (vivos) — Fs:"ﬁ s m‘ 80 de F Via &_i Go vabajo__
17_|Se tiene autorizacion de toma de muestra y/o consentimiento debidamente diligenciado? = hochos: Residencia_J_| o8 Cull?
18 [Se realizaron anafisis previos sobre los Vehicuo___ Despotiado_____ Desconocido
EMP/EF COMPARTIDA CON OTROS LABORATORIOS
ANTES: [SIMULTANEAMENTE: DESPUES:
CUAL: e ———————
CRITERIOS DE PRIORIDAD
18| Términos por tutela, derecho de peticion, audiencia proxima
20! ia y Adolescencia

21|Connotacién Nacional social
22|Persona detenida , indiciada
23|0Otro (cual): ad A

RUTINA: PRIORITARIO:

[ADMITIDO: [ADMITIDO CON CONDICION:
(OBSERVACIONES:

Relacin de oras Actas 08 Inspeccidn de Caddver.

5. Hubo heridos en ef mismo hecha: SI_ % NO_____ Cusntos?
IEVALUADO POR: Tpvians _JiMene  |FIRMA: W [FECHA: L —F (YT
A i
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INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL ¥ CIENCIAS FOREMSES
Estable cimiento publico adscrito a la Fiscalia General

REGIONAL SECCIONAL UNIDAD BASICA (sasgis)
= BIOLOGIR ] BALISTICA HSTOLOGIR
REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA MUESTRAS PARA TOMICOLOGIA [ | GRAFOLOGIA [ | QUIMICA FORENSE
Otro Lab-oratorio:

vivo O raecioo OO0 woc [T T [T T T (T TT T JTTTITT]

KNOMERE EXAMINADO: Edad: Saxo:
informe pericial No: Acza de Inspeccidn u Oficio de Remisidn No:
Auroridad Solichame :
TIPO CASO" ; Manera de meere o Exiologia: Causa de la muere o de la lesidon:
Mumnici pio:

Perio quien practica la ex pemicia:

A liar:

BREVE RESUMEN DEL CASO

LABORATORIO DESTING:

e d
Na Tipo de b e Sl 9 . . N
Nesa Mewris 0o prucds Secpene Ama s ‘d:- Py 5 Halincla poe: Coduls No. S0k 3 por: 0::‘ Emmabdo por: Coduls Mo oo Seaalen
|
3
]
]
a
a
-
WOTA:
T MUNCA NTESSUNDA EL BERISTHODE CADENA DE CUSTODIA

n EL BECISTRO 0= CADENA 0E CUSTODA smxs DESE mmusmnﬁmo MATERA O
CUSTODA, PUEDE UTILZAR TANTAS ROUAS ADICIOMNALES COMO SEA NECESARID T SER ASL EN LA PARTE
OUE COMFORMAN EL RECISTRODE CONTIMNUIDAD.

! Hoos referencia a: Estudio de Embriagues, Delio Seowal, Lasionss Mo Fatales, Proiocolo de Mecmpsia




CONSECUTIVO

NOMBRES Y APELLIDOS

CEDULA DE
CIUDADANIA

ENTIDAD




NOMBRES Y APELLIDOS DE QUIEN RECIBE
EL ELEMENTO MATERIA DE PRUEBA O
EVIDENCIA FISICA

CEDULA DE
CIUDADANIA
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1l

e

ol

(ol

A

Ll

alady

Llcl | -.xlAl .




-@-mmummvmm
D. Regional (| D. Seccional (| U. Basical | Cuai?

Cédigo Unico de Caso (NUNC) .
] R T R (R R W Y Wy 1 b oF ok g ey

DPTO. Municipio |Entidad Unidad Ao Consecutivo

No.CasoINMLYCF - Area o Laboratorio
Nombre examinado:

Descripcion del EMP o Evidencia .

T R Y R s Unidad de medida

5 T o Taoaal ™ Nombre y apellidos
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1. CODIGO UNICO DE CASO

CONSECUTIVO

DPTO MUNICIPIO ENTIDAD UNIDAD ARNO
3. MUESTRA 4. SITIO O LUGAR DE HALLAZGO DEL ELEMENTO MATERIADEP Ut A
NUMERO DE o NOMBRES Y & g
HALLAZGO DESCRIPCION - QUIEN SE LE T
—_— DELITO A
INVESTIGAR:
CANTIDAD v g
5. DESCRIPCION DEL ELEMENTO MATERIA DE PRUEBA O EVIDEN CIA FI g ‘-"J‘;.."
3 B

CEDULA CIUDADANIA

6. RECOLECCION DEL ELEMENTO MATERIA DE PRUEBA O EVIDENCIA

ENTIDAD

NOMBRES Y APELLIDOS
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ERRORES MAS
FRECUENTES
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